ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE TRES RANCHOS

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO:

O presente termo de referéncia visa orientar na contratacdo, via dispensa de licitagfio,
para prestar os servigos de preparaciio de documentos e apoio administrativo na secretaria de
administragfio, desta Casa de Leis, entre o periodo de Outubro 4 31 de dezembro de 2022,

Estabelece-se, por meio do presente, normas gerais e especificas, métodos de trabalho
e padrdes de conduta para os servigos descritos, que devem ser considerados como complemento

das demais exigéncias do documento contratual final.

JUSTIFICATIVA:

1. Visa-se a contratagfo, para prestagdo servigos de preparacio de documentos e
apoio administrativo na secretaria de administracfio desta casa de leis, por meio
da declaraciio de dispensa de licitagiio.

2. Neste contexto, a Lei de Licitagdes e Contratos, Lei n° 8.666/93, claramente, em
seu art, 24, preconiza que:

Art. 24, E dispensével a licitag&o:
(..)

II - para outros servigos ¢ compras de valor até 10% (dez por cento)
do limite previsto na alinea “a”, do inciso I1, do artigo anterior e para
alienagdes, nos casos previstos nesta Lei, desde que ndo se refiram a
parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienagfio de maior vulto que

possa ser realizada de uma s6 vez,

E o art. 23, inc. II, alinea “a” prevé que:

Art. 23. As modalidades de licitagfio a que se referem os incisos I a 111
do artigo anterior serfio determinadas em funcdo dos seguintes limites,
tendo em vista o valor estimado da confratacdo:

II - para compras e servigos nio referidos no inciso anterior:

a) convite — até 80.000,00 (oitenta mil Teais);
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Recentemente com o advento do Decreto n° 9.412, de 18 de julho de 2018,
o valor estabelecido na alinea “a”, do inc. I, do art. 23, foi alterado para R$ 176.000,00 (cento
© setenta e seis mil reais), ficando o limite para dispensa de licitagdio, em R$ 17.600,00
(dezessete mil e seiscentos reais).

Assim, evidencia-se que a hipdtese de contrataciio configura-se nos

casos de dispensabilidade de licitacio, bem como a impossibilidade

de absorcio dos servi¢os a serem prestados pelo corpo técnico da

Cémara Municipal de Trés Ranchos-GO.

3. Os servigos de preparagio de documentos e apoio administrativo na secretaria de
administragfio que se busca contratar nos meses de outubro a dezembro de 2022,
serdo os que seguem:

a)  Organizar os documentos e oficios entregues na cimara municipal;

b) Executar as tarefas inerentes 3 recepeio, classificagfio, expedicdo,

distribui¢do e arquivo de expediente;

¢) Separar, organizar e manter em ordens arquivos da Cimara;

d) Colaborar na recolha, tratamento e manutencio de informagoes de

interesse para divulgagdio através da pagina dos servigos na Internet;

¢) Recepcionar os visitantes e programar reunises;

f) Publicagfo/envio de dados no colare (contratos, processo

licitatério, e demais documentos necessarios);

h) Carga horaria de 40horas semanais.

4. Portanto, a contratagfio no caso em tela, se encaminha sob a égide
da modalidade DISPENSA DE LICITACAO, pois se enquadra nas
possibilidades de “outros servigos™, o que esta previsto no inc. II, do art. 24, da
Lei de Licitages e Contratos (Lei n° 8.666/93).

DAS DIRETRIZES:

As diretrizes e f01|~ma de prestagiio dos servigos ficarfio por conta e a cargo da

CONTRATADA, que devers se ater as especificagSes dos servigos contidas no item anterior da

justificativa da contratagfo, as quais servirfio com base dos trabalhos,
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INFORMACOES COMPLEMENTARES:

REQUISITOS:

Contratado dever4 apresentar os seguintes documentos:

a) Copia dos documentos pessoais do representante da empresa, que assinard o contrato
com a Camara;

b) Certiddes negativas da pessoa juridica, sendo, Ministério da Fazenda, FGTS,
Secretaria da Fazenda do Estado de Goiés, Justica do Trabalho, Certiddo Negativa do
Municipio sede da empresa; e

¢) demais documentos que forem exigidos por esta casa de Leis para finalizacéo da

contratacdo, a serem entregues em cdpias, ou por meios eletrdnicos.

ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS:

Nos termo do Decreto n°® 9.412, de 18 de julho de 2018 (atualizac8o da Lei n° 8.666/93),
a contratagio em tela ndio poders ultrapassar o valor global de R$ 17.600,00 (dezessete mil e

seiscentos reais), que é o valor limite para dispensa de licitagéo.

ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS:

Os trabalhos especializados ora contratados serfo prestados, na forma e prazos

conforme estabelecidos nos itens acima mencionado.

DURACAO DO CONTRATO:

O contrato de prestagfio de servigos objeto deste processo tera o prazo de vigéncia de

10 (doze) meses, podendo ser prorrogado, nos moldes do artigo 57, inc. II, da Lei n° 8.666/93.

PAGAMENTO E PRESTACAO DOS TRABALHOS:
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or e,

O pagamento pela realizagfio dos servigos sera realizado mensalmente e de acordo com
e mediante apresentacfio das notas fiscais de prestagio de servigos, até o quinto dia 1itil do més

subsequente a realizagfio dos servigos.

DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser alterado por acordo das
partes, com as devidas justificativas, para restabelecer a relagio que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contratado € a retribuiciio da administragio para a justa
remuneragdo dos servigos, objetivando a manutengio do equilibrio econdémico-financeiro inicial
do contrato, na hipétese de gobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execugfio do ajustado, ou, ainda,
em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando area econdmica

extraordindria e extracontratual, nos termos da Lei n°. 8.666/1993.

DAS OBRIGACOES:

A Cimara Municipal de Trés Ranchos (Contratante) se obriga a:

1. Proporcionar todas as condiges para que a CONTRATADA
possa desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do Contrato
e do Termo de Referéncia;

2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua
proposta;

3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagiio dos Servi¢os por
servidor espiecialrnente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas;

4. FNotiﬁcar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfei¢es no curso da execucdio dos servigos, fixando prazo para a sua
correciio;

3. Pagar 3 CONTRATADA o valor resultante da prestagiio do

servigo, na forma do contrato;
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6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas,
em compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas

as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitagdo;

A Empresa (pessoa juridica) contratada obrigar-se-i a:

1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de
Referéncia e de sua proposta, com os recursos necessirios ao perfeito

cumprimento das cldusulas contratuais;
2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos
O materiais ¢ morais causados pela ago ou omissio de seus eventuais
empregados, trabalhadores, prepostos ou represeniantes, dolosa ou

culposamente, & Cimara ou a terceiros;

3.  Responsabilizar-se por todas as obrigagSes trabalhistas, sociais,

previdencidrias, tributérias e as demais previstas na legislacéio especfifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade & Administragéo;

4. Instruir seus eventuais empregados quanto 4 necessidade de acatar
as orientagdes da Administragfio da Camara, inclusive quanto ao cumprimento
das Normas Internas, quando for o caso;

5. Relatar 2 Administragdo da Cimara toda e qualquer irregularidade
verificada no decorrer da prestagfio dos servigos;

O 6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagfio e qualificagéo
exigidas na licitagéo;

7. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigagSes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestagGes a que esta obrigada, exceto nas condicdes autorizadas no Termo de
Referéncia 01:1 na minuta de contrato;

8. Nio permitir que seus eventuais empregados designados para a

execugo dos servicos ora contratados desempenhem atividades diversas

daquelas acordadas no presente instrumento.

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO'
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A fiscalizagiio do Contrato sera exercida pelo servidor DENIS JUNIOR DA SILVA-
Gestor de Controle Interno desta CAmara Municipal de Trés Ranchos.

A fiscalizagdo de que trata esta clausula nfio exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregulatidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, etc. e na ocorréneia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da Cémara ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da
Lei n°. 8.666, de 1993.

O Agente de Controle Interno anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugfio do contrato, determinando o que for necessdrio & regularizagfio das
faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para o
fim de eventual aplicagfio de sanc#o.

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicaco de sangdes
administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagdio vigente, podendo
culminar em rescisio contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°. 8.666, de 1993.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo
ser solicitadas a seus superiores em tempo h4bil para adogfio de medidas convenientes.

A Contratada ficara gujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagfio, obrigando-se a prestar
todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo Gestor de Controle Interno, fiscal do

contrato pactuado com a Cémara Municipal.

DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. Comete infragiio administrativa, ainda, nos termos da Lei n°.
8.666, de 1993, a CONTRATADA caso:
a) Inexecute total ou parcialmente o contrato;
b) Apresente documentagiio falsa;
¢) Comporte-se de modo iniddéneo;
d) Cometa fraude ﬁséal;

€) Descumpra qualquer dos deveres elencados no Contrato.
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2. Caso a eventual contratada cometa qualquer das infragdes
discriminadas nos subitens acima ficard sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, e administrativa;

3. A aplicagdo de qualquer penalidade ndo exclui a aplicagdo das
multas.

4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas, realizar-se-a
em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa
observando-se o procedimento previsto na Lei n°. 8.666, de 1993 e
subsidiariamente na Lei n°. 9.784 de 1999.

5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em
consideracio a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

6. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente.

7.

DA CONCLUSAO DO TERMO DE REFERENCIA:

A presente descrigdo desta contratagdo tem por finalidade servigos de preparagédo de
documentos e apoio administrativo, a fim de realizar e executar os trabalhos da Secretaria de
Administragdo desta casa de Leis, atendendo a demanda dos trabalhos administrativos da
Camara Municipal de Trés Ranchos-GO.

A contratagdio ¢ de suma importéncia, pois este Orgéo Legislativo Municipal ndo possui
funciondrios efetivos e especializados para executar o servigo, e ndo pode ser substituido ou os
servigos prestados por qualquer dos componentes do corpo técnico desta casa, ante obvia
impossibilidade de fazé-lo.

Nestes termos, firmamos o presente termo de referéncia, na expectativa de seu

cumprimento em sua totalidade, ao bem da manuten¢éo das atividades legislativas.

ﬂ‘ rés 0s-GO, aos 20 de setembro de 2022.
w3\
\J

Wagner Carlota
1° secretario da Mesa direto
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