ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE TRES RANCHOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 14/ 2024

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:

Servigos especializados de apoio administrativo na secretaria de administragdo, desta

Casa de Leis, entre o periodo de marco a 31 de dezembro de 2024.

ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Os servicos de apoio administrativo na secretaria de administracdo (Expediente,
Secretaria em geral, apoio administrativa e congéneres-CNAE 17.02.02), que se busca contratar,

a fim de desenvolver / executar as atividades serdo os que seguem:

a) Executar apoio administrativo em reunides internas;

b) Realizar atendimento, triagem, encaminhamento para setor responsavel,
c¢) Redigir e arquiva correspondéncias e documentos de rotina;

d) Auxiliar nos trabalhos, organizagdes das sessoes ordinarias, extraordinarias
e solenes;

f) Executar demais atividades inerentes ao cargo, € necessarias ao bom
desempenho do trabalho;

g) Carga horaria de 30horas semanais, 6 (seis) horas diarias, das 8:00horas as
11horas, e das 13horas as 17:00horas, mais os periodos das sessdes ordinarias,

extraordinarias e solenes.

FUNDAMENTO LEGAL:

O procedimento licitatorio/dispensa obedecera as disposicdes da Lei
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Federal n°. 14.133/2021 e da legislagao correlata e demais exigéncias pertinentes.
Prevé a nova Lei de Licitagdes:
Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

()3

II - para contratacao que envolva valores inferiores a RS 50.000.00

(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras. Grifei

Assim, sendo a presente contratagdo podera ser formalizada via dispensa de

licitagdo, na conformidade com o dispositivo acima transcrito.

JUSTIFICATIVA:

A presente descrigdo desta contratagdo tem por finalidade servigos
especializados de apoio administrativo, a fim de realizar e executar, auxiliar nos trabalhos de
apoio Administrativo desta casa de Leis.

A contratagio é de suma importincia, pois este Orgdo Legislativo
Municipal ndo possui funcionarios efetivos e especializados para executar o servigo, € nao pode
ser substituido ou os servicos prestados por qualquer dos componentes do corpo técnico desta
casa, ante obvia impossibilidade de fazé-lo.

Assim, com intuito de proporcionar maior economia e agilidade de
processos em respeito aos Principios da Economicidade e o Principio da Eficiéncia, a
contratagdo de empresa para prestacdo de servigos especializados de apoio administrativo na
secretaria de administragdo, desta Casa de Leis, por meio da declaracio de dispensa de licitagao.

Neste contexto, a Lei de Licitagdes n® 14.133/2021, em seu art. 75, inciso

IL, preconiza que:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

(ee0)s

II - para contratacio que envolva valores inferiores a RS 50.000,00
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(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras. Grifei

O decreto n°® 11.871/2023, atualiza o valor estabelecido no inc. II, do art.
75, ficando o limite para dispensa de licitagdo, em R$ 59.906,02 (cinquenta ¢ nove mil
novecentos ¢ seis reais ¢ dois centavos).

Evidencia-se que a hipotese de contratacdo configura-se nos casos de
dispensabilidade de licitagao, bem como a impossibilidade de absor¢ao dos servigos a serem
prestados pelo corpo de funcionarios/ técnicos da Camara Municipal de Trés Ranchos-GO.

Portanto, a contratagdo no caso em tela, se encaminha sob a égide da
modalidade DISPENSA DE LICITACAO, pois se enquadra nas possibilidades de “outros

servigos”, o que estéa previsto no inc. I, do art. 75, da Lei de Licitagdes n® 11.133/2021.

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme resolucao 01/ 2024, que “regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
dispoe sobre Licitacoes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Legislativo

municipal e dd outras providéncias.”

O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ desde a data da assinatura do contrato

até 31 de dezembro de 2024, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.226.66 (doze mil e
duzentos e sessenta e seis reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela

acima.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

No que diz respeito 8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR, sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.® 14.133/2021, que culminara

com a selecao da proposta de menor prego global.
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Identificado o fornecedor que ofertou o menor valor, serdo analisados os
documentos de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, devendo ser considerados os

critérios do art. 70, III, da Lei Federal N° 14.133/21.

DAS DIRETRIZES:

As diretrizes e forma de prestacdo dos servigos ficardo por conta e a cargo da
CONTRATADA, que devera se ater as especificacdes dos servigos contidas no item anterior da

justificativa da contratagdo, as quais servirdo com base dos trabalhos.

INFORMACOES COMPLEMENTARES:

REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Para que o objeto da contratagdo seja atendido, € necessario o atendimento

de alguns requisitos minimos necessarios, nos termos do artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021;

Sera exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021, documentos
referentes a habilitagdo juridica (premissa do artigo 66), habilitagdo fiscal, social e trabalhista

(artigo 68), todos da mesma legislacao (Lei Federal 14.133/2021);

Sendo assim, os documentos exigidos serao:

a) Copia dos documentos pessoais do representante da empresa, que
assinara o contrato com a Camara;

b) Certiddes negativas da pessoa juridica, sendo, Ministério da Fazenda,
FGTS, INSS, Secretaria da Fazenda do Estado de Goias, Justica do
Trabalho, Certidao Negativa do Municipio sede da empresa; e

¢) demais documentos que forem exigidos por esta casa de Leis para
finalizagdo da contratacdo, a serem entregues em coOpias, ou por meios

eletronicos.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
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A dotagdo or¢amentaria utilizada na contratagdo sera:

01- Legislativa

031-Acao Legislativa

1.001-processo legislativo

2.001- Manutenciao da Camara

3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS- PESSOA JURIDICA
DURAGAO DO CONTRATO:

O prazo de vigéncia do contrato ¢ fixado a partir da data da sua assinatura

e tera duracao até 31/12/2024.

PAGAMENTO E PRESTACAO DOS TRABALHOS:

O pagamento pela realizagdo dos servicos sera realizado mensalmente e de
acordo com e mediante apresentacao das notas fiscais de prestagao de servigos, até o quinto dia

util do més subsequente a realizagao dos servigos.

DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser alterado por acordo das
partes, com as devidas justificativas, para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da administragdo para a justa
remunerac¢ao dos servigos, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial
do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execu¢do do ajustado, ou, ainda,
em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando 4rea econdmica

extraordinaria e extracontratual, nos termos da Lei n°. 14.133/2021.

DAS OBRIGACOES:

A Camara Municipal de Trés Ranchos (Contratante) se obriga a:

1. Proporcionar todas as condi¢cdes para que a CONTRATADA
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possa desempenhar seus servigos de acordo com as determina¢des do Contrato
e do Termo de Referéncia;

2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais € os termos de sua
proposta;

3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos por
servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas;

4. Notificara CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeigdes no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao;

5. Pagar & CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do
servico, na forma do contrato;

6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas,
em compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas

as condicdes de habilitacdo e qualificag¢do exigidas na licitagdo;

A Empresa contratada obrigar-se-a a:

1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais
causados pela acdo ou omissdo de seus eventuais empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Camara ou a terceiros;

3. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administracdo;

4. Instruir seus eventuais empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
Administragdo da Camara, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o
caso;

5. Relatar a Administracdo da Camara toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
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da prestacao dos servigos;

6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagao;

7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

8. Nao permitir que seus eventuais empregados designados para a execugdo dos servigos

ora contratados desempenhem atividades diversas daquelas acordadas no presente instrumento.

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO:

A fiscalizacdo do Contrato serd exercida pelo gestor/ presidente desta Camara
Municipal de Trés Ranchos, nos termos do artigo 117 da lei federal 11.133/2021.

A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, etc. € na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Camara ou de seus agentes e prepostos.

O fiscal deste contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos para o fim de eventual aplicacdo de sancao.

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de sangdes
administrativas, previstas no instrumento convocatério € na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisdo contratual, nos termos da lei federal 11.133/2021.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para ado¢do de medidas convenientes.

A Contratada ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, obrigando-se a prestar
todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal do contrato pactuado com a Camara

Municipal.

DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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1. Comete infragdo administrativa, ainda, nos termos da Lei n®.14.133.

2. Caso a eventual contratada cometa qualquer das infragdes discriminadas no
artigo 155 da lei n® 11.133/2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, e administrativa;

3. A aplicacdo de qualquer penalidade nao exclui a aplicagdo das multas.

4. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas, realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa observando-se o
procedimento previsto na Lei n®. 11.133/2021

5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracio a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

6. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas

1soladas ou cumulativamente.

Legalidade:
Amparado na Lei 14.133/21, art. 75, inciso II.
Contratagao direta usando processo legal de dispensa de licitacao.

DO FORO:

Fica eleito o foro da Comarca de Catalao/Goias, como Uinico e competente para dirimir quaisquer

demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

Secretaria da Camara Municipal de Trés Ranchos-GO, aos 06 de margo de

2024.

Divano Pereira Mundim

1? secretario da mesa diretora
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